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CONSERVATORIO DI MUSICA 
STANISLAO GIACOMANTONIO 

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI 

DECISIONE DI CONTRARRE  

 

OGGETTO: Fornitura materiale vario di cancelleria  
 

CIG: B332781215 

IL DIRETTORE   

Visti:  

- Lo Statuto e il Regolamento di finanza e contabilità dell’Ente;  

- La legge 7 agosto 1990, n. 241, “Norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

procedimenti amministrativi”;  

- Il D.Lgs. 36/2023, ed in particolare l’art. 50;  

- Gli artt. 37 D.lgs. 33/2013 e 1 comma 32 L. 190/2012;  

- L’art. 1, comma 449 della L. 296/2006 prevede l’obbligo di approvvigionarsi utilizzando le convenzioni 

stipulate dalle centrali regionali di riferimento ovvero, qualora non siano operative convenzioni regionali, le 

convenzioni quadro stipulate da Consip S.p.A); 

- L’art. 53, comma 16 ter, D.Lgs. n. 165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. 
 

Premesso:  

- che con atto prot. 15014/2024 veniva richiesto e autorizzato dalla Direzione l’avvio della procedura in 

oggetto; 

- che non sono attualmente attive Convenzioni CONSIP per nessuno dei beni oggetto del presente 

affidamento;  
 

Dato atto che in base ai principi di cui al punto precedente appare opportuno procedere ad inoltrare una RDO 

aperta sul portale acquistinretepa.it (MEPA) finalizzata alla selezione del miglior offerente per un importo 

complessivo massimo di affidamento pari ad euro 4.000,00 + Iva di legge; 
 

Dato atto che l’art. 17, comma 1, del d.lgs. 36/2023 prevede che, prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la 

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte;  
 

Rilevato che le prestazioni di cui in oggetto non possano rivestire un interesse transfrontaliero certo, secondo 

quanto previsto dall’articolo 48, comma 2, del Decreto Legislativo 36/2023, in particolare per il loro modesto 

valore, assai distante dalla soglia comunitaria;   
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CONSERVATORIO DI MUSICA 
STANISLAO GIACOMANTONIO 

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI 

 

Accertato che il principio di rotazione di cui all’art. 49 d.lgs. 36/2023 risulta rispettato, stante la scelta di 

esperire una RDO aperta;  
 

Ritenuto che la stipula del contratto che avverrà in forma telematica sulla piattaforma MEPA è subordinata al 

possesso dei requisiti generali ex artt. 94-98 d.lgs. 36/2023;  
 

Attestato che il Dott. Francesco Vergara, non versa in situazione di conflitto d’interesse alcuno in relazione 

alla procedura in oggetto e, pertanto, può essere nominato RUP ai sensi e per gli effetti dell’art. 15 D.Lgs 

36/2023; 
 

Accertato che la spesa troverà copertura che la suddetta spesa troverà la giusta copertura finanziaria 

sull’U.P.B. 1.1.3. CAP. 127 del bilancio E.F. 2024; 
 

Ai sensi dell’art.17, comma 1 e comma 2 del Decreto legislativo 36/2023, e per le ragioni sopra indicate,  
 

ASSUME la seguente Decisione 
 

1) di dare atto che quanto specificato in premessa è parte integrante del dispositivo del presente atto;  
 

2) di avviare una RDO aperta ai sensi dell’art. 50 d.lgs. 36/2023 sul portale acquistinretepa.it, per un importo 

massimo di affidamento pari ad euro 4.000,00 + IVA di legge per la fornitura descritta in premessa e meglio 

declinata negli atti di gara;  
 

3) di autorizzare il RUP alla pubblicazione della trattativa sul portale MEPA in qualità di punto istruttore ed il 

punto ordinante alla stipula del contratto;  
 

4) di approvare i seguenti documenti di gara:  

- Autodichiarazione sul possesso dei requisiti ex artt. 94-100 d.lgs. 36/2023;  

- Disciplinare di RDO;  

- Capitolato tecnico; 

- Modulo di tracciabilità dei flussi finanziari;  

- Modulo di offerta economica;  

- Dettaglio tecnico e quantitativo del materiale richiesto.;     
 

5) di impegnare la somma di euro 4.000,00 + IVA di legge sull’U.P.B. 1.1.3. CAP. 127 del bilancio E.F. 2024;  
 

6) di dare atto che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del 

committente, nella sezione “Amministrazione trasparente” - Bandi di gara e contratti - Anno 2024;  
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CONSERVATORIO DI MUSICA 
STANISLAO GIACOMANTONIO 

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI 

7) di precisare che i dati personali del Concorrente alla procedura di acquisto saranno trattati dal 

Conservatorio di Musica Stanislao Giacomantonio, con sede in Cosenza, Via Portapiana snc, in qualità di 

titolare del trattamento, esclusivamente e limitatamente a quanto necessario per lo svolgimento della presente 

procedura negoziale, nonché della successiva stipula e gestione del contratto;  
 

8) di nominare il Dott. Francesco Vergara RUP della presente procedura; 
 

9) di dare atto, altresì, ai sensi dell’art. 3 della Legge 241/90 sul procedimento amministrativo, che qualunque 

soggetto ritenga il presente atto amministrativo illegittimo e venga dallo stesso direttamente leso, può proporre 

ricorso al Tribunale Amministrativo regionale (TAR) – Sezione di Catanzaro, al quale è possibile presentare i 

propri rilievi in ordine alla legittimità del presente atto, entro e non oltre 30 giorni da quello di pubblicazione 

all’albo online.  
 

Cosenza, 26.09.2024 

 

IL DIRETTORE 

 

 

 



  
 

DICHIARAZIONE ATTESTANTE 

I REQUISITI GENERALI PREVISTI DAGLI ARTT. 94, 95, 98, 

ALLEGATO II.10 DEL D.LGS. 36/2023 E I REQUISITI DI ORDINE 

SPECIALE PREVISTI ALL’ART. 100 DEL D.LGS. 36/2023 

 
(MODULO DI AUTODICHIARAZIONE AI SENSI DELL’ART. 47 D.P.R. 28 DICEMBRE 2000, N. 445) 

Il firmatario è consapevole, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, delle responsabilità e sanzioni, 

previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia, in caso di dichiarazioni mendaci e formazione 

o uso di atti falsi, ed assumendone piena responsabilità ai sensi degli artt. 46 e 47 del citato D.P.R. n. 

445/2000 

 

Fornitura materiale vario di cancelleria 

 

CIG: B332781215 

 

Il/La sottoscritto/a    
 

Codice Fiscale:   
 

nato/a a il    
 

e residente in ( ) 

in qualità di       

dell’Impresa    
 

con sede legale in     
 

via n. cap    
 

Codice Fiscale Partita. I.V.A.    
 

indirizzo di Posta Elettronica Certificata – PEC:     
 

mail    
 

Telefono:    
 

In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli 

affidamenti di subappalto, la stazione appaltante ne dà segnalazione all’ANAC che, se ritiene che siano state 

rese con dolo o colpa grave tenuto conto della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa dichiarazione 

o della presentazione di falsa documentazione, dispone l'iscrizione nel casellario informatico ai fini 

dell'esclusione dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto ai sensi dell’articolo 94, comma 

5, lettera e), per un periodo fino a due anni, decorso il quale l'iscrizione è cancellata e perde comunque 

efficacia. (Art. 96 comma 15 D. Lgs. 36/2023). 



  
 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

DICHIARA MANIFESTARE INTERESSE PER IL SERVIZIO IN OGGETTO E DI POSSEDERE I 

SEGUENTI REQUISITI 

 

A) di possedere i seguenti requisiti di ordine generale: 

 
1. L’Operatore Economico dichiara di non essere stato sottoposto a condanna con sentenza definitiva o 

decreto penale di condanna divenuto irrevocabile per uno dei seguenti reati: 

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale oppure delitti commessi 

avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis oppure al fine di agevolare l'attività 

delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti 

dall'articolo 74 del testo unico delle leggi in materia di disciplina degli stupefacenti e sostanze 

psicotrope, prevenzione, cura e riabilitazione dei relativi stati di tossicodipendenza, di cui al decreto 

del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dall'articolo 291-quater del testo unico delle 

disposizioni legislative in materia doganale, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 23 

gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 452-quaterdieces del codice penale, in quanto riconducibili alla 

partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 

2008/841/GAI del Consiglio dell’Unione europea, del 24 ottobre 2008; 

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 

322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all'articolo 2635 del codice 

civile; 

c) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 

d) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 

Comunità europee, del 26 luglio 1995; 

e) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di eversione 

dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 

f) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di 

attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 22 

giugno 2007, n. 109; 

g) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 

legislativo 4 marzo 2014, n. 24; 

h) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 

amministrazione. 

2. L’Operatore Economico dichiara di non essere sottoposto a ragioni di decadenza, di sospensione o di 



  
 

divieto previste dall'articolo 67 del codice delle leggi antimafia e delle misure di prevenzione, di cui 

al decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui 

all'articolo 84, comma 4, del medesimo codice. Resta fermo quanto previsto dagli articoli 88, comma 

4-bis, e 92, commi 2 e 3, del codice di cui al decreto legislativo n. 159 del 2011, con riferimento 

rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia. La causa di esclusione di 

cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo codice di cui al decreto legislativo n. 159 del 2011 non 

opera se, entro la data dell’aggiudicazione, l’impresa sia stata ammessa al controllo giudiziario ai sensi 

dell’articolo 34-bis del medesimo codice. In nessun caso l’aggiudicazione può subire dilazioni in 

ragione della pendenza del procedimento suindicato. 

3. L’operatore Economico dichiara che non sussistono le seguenti cause di esclusione: 

a) l'operatore economico destinatario della sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lett.  c) 

del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231, o di altra sanzione che comporta il divieto di contrarre 

con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 del decreto 

legislativo 9 aprile 2008, n. 81; 

b) l'operatore economico che non abbia presentato la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 

marzo 1999, n. 68, ovvero non abbia presentato dichiarazione sostitutiva della sussistenza del 

medesimo requisito; 

c) in relazione alle procedure afferenti agli investimenti pubblici finanziati, in tutto o in parte, con le 

risorse previste dal regolamento (UE) n. 240/2021 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 10 

febbraio 2021 e dal regolamento (UE) n. 241/2021 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 12 

febbraio 2021, gli operatori economici tenuti alla redazione del rapporto sulla situazione del personale, 

ai sensi dell’articolo 46 del codice delle pari opportunità tra uomo e donna, di cui al decreto legislativo 

11 aprile 2006, n. 198, che non abbiano prodotto, al momento della presentazione della domanda di 

partecipazione o dell’offerta, copia dell’ultimo rapporto redatto, con attestazione della sua conformità 

a quello trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale 

di parità ai sensi del comma 2 del citato articolo 46, oppure, in caso di inosservanza dei termini previsti 

dal comma 1 del medesimo articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle 

rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità; 

d) l'operatore economico che sia stato sottoposto a liquidazione giudiziale o si trovi in stato di 

liquidazione coatta o di concordato preventivo o nei cui confronti sia in corso un procedimento per 

l’accesso a una di tali procedure, fermo restando quanto previsto dall’articolo 95 del codice della crisi 

di impresa e dell'insolvenza, di cui al decreto legislativo 12 gennaio 2019, n. 14, dall’articolo 186-bis, 

comma 5, del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267 e dall'articolo 124 del presente codice. 

L’esclusione non opera se, entro la data dell’aggiudicazione, sono stati adottati i provvedimenti di cui 

all’articolo 186-bis, comma 5, del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267 e all’articolo 95, commi 3 e 4, 

del codice di cui al decreto legislativo n. 14 del 2019, a meno che non intervengano ulteriori 

circostanze escludenti relative alle procedure concorsuali; 



  
 

IN QUESTI CASI COMPILARE LE RIGHE SOTTO 

 

 

 

 

 

e) l'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall'ANAC per aver presentato false 

dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti; la causa 

di esclusione perdura fino a quando opera l'iscrizione nel casellario informatico; 

f) l'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall'ANAC per aver presentato false 

dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di qualificazione, per il 

periodo durante il quale perdura l'iscrizione. 

4. L’Operatore Economico dichiara di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, 

degli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la 

legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti. Costituiscono gravi violazioni 

definitivamente accertate quelle indicate nell’allegato II.10. 

Il presente comma non si applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi 

pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, 

compresi eventuali interessi o sanzioni, oppure quando il debito tributario o previdenziale sia 

comunque integralmente estinto, purché l'estinzione, il pagamento o l'impegno si siano perfezionati 

anteriormente alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

IN QUESTI CASI COMPILARE LE RIGHE SOTTO 

 

 

 

 

 

5. l’Operatore Economico dichiara che: 

a) che non sussistono gravi infrazioni, debitamente accertate con qualunque mezzo adeguato, alle 

norme in materia di salute e di sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi in materia ambientale, 

sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle 

disposizioni internazionali elencate nell’allegato X alla direttiva 2014/24/UE del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 26 febbraio 2014; 

b) che la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse 

di cui all’articolo 16 del D. Lgs 36/2023 non diversamente risolvibile; 

c) che non sussiste una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli 

operatori economici nella preparazione della procedura d'appalto che non possa essere risolta con 

misure meno intrusive; 

d) che non sussistono rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano 

imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori 



  
 

economici partecipanti alla stessa gara; 

e) che l’offerente abbia commesso un illecito professionale grave, tale da rendere dubbia la sua 

integrità o affidabilità, dimostrato dalla stazione appaltante con mezzi adeguati. All’articolo 98 

del D. Lgs. 36/2023 sono indicati, in modo tassativo, i gravi illeciti professionali, nonché i mezzi 

adeguati a dimostrare i medesimi. 

L’esclusione di un operatore economico ai sensi dell’articolo 95, comma 1, lettera e) è disposta e 

comunicata dalla stazione appaltante quando ricorrono tutte le seguenti condizioni: 

a) elementi sufficienti ad integrare il grave illecito professionale; 

b) idoneità del grave illecito professionale ad incidere sull’affidabilità e integrità dell’operatore; 

c) adeguati mezzi di prova di cui al comma 6 dell’art. 98 del D. Lgs 36/2023. 

9. La stazione appaltante esclude altresì un operatore economico qualora ritenga, sulla base di qualunque 

mezzo di prova adeguato, che lo stesso ha commesso gravi violazioni non definitivamente accertate 

agli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse o contributi previdenziali. 

Costituiscono gravi violazioni non definitivamente accertate in materia fiscale quelle indicate 

nell’allegato II.10. La gravità va in ogni caso valutata anche tenendo conto del valore dell’appalto. 

Il presente comma non si applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi 

pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, 

compresi eventuali interessi o sanzioni, oppure quando il debito tributario o previdenziale sia 

comunque integralmente estinto, purché l'estinzione, il pagamento o l'impegno si siano perfezionati 

anteriormente alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta, oppure nel caso in cui 

l’operatore economico abbia compensato il debito tributario con crediti certificati vantati nei 

confronti della pubblica amministrazione. IN QUESTI CASI COMPILARE LE RIGHE SOTTO 

 

 

 

 

 

10. Il sottoscritto dichiara che il Contratto Collettivo Nazionale dei Lavoratori applicato è il seguente 

(come previsto dall’art. 11 comma 3 del del D. Lgs. 36/2023, gli operatori economici possono indicare 

nella propria offerta il differente contratto collettivo da essi applicato, purché garantisca ai dipendenti 

le stesse tutele di quello indicato dalla stazione appaltante o dall’ente concedente): 

 

11. il sottoscritto dichiara inoltre: 

(contrassegnare con una X la dichiarazione interessata) 

□ di non essere soggetto alle disposizioni di cui alla Legge 12.3.1999 n. 68 in materia di diritto al 

lavoro dei disabili. 

□ di essere in regola con le norme previste dalla legge 12 marzo 1999 n. 68 in materia di diritto al 

lavoro dei disabili, in questo caso inserire la PEC dell’ufficio competente al rilascio della 

attestazione. 



  
 

 

12. Si comunicano inoltre gli estremi identificativi dei c/c bancari o postali dedicati per il 

servizio/fornitura/lavoro in questione: 

IBAN (o altro):                                                                                                                                                

Si comunicano le generalità e il Codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi: 

 

 

 

13. Ai fini della dichiarazione in materia di prevenzione della corruzione, di trasparenza ed integrità – 

legge n. 190/2012 e d. lgs. n. 33/2013 dichiara inoltre: 

(contrassegnare con una X la dichiarazione interessata) 

□ che non sussistono relazioni di parentela, affinità, situazioni di convivenza o di frequentazione 

abituale tra i titolari, gli amministratori, i soci dell’impresa con i dirigenti e i dipendenti 

dell’amministrazione; 

□ che sussistono le seguenti relazioni di parentela, affinità o situazioni di convivenza o di 

frequentazione abituale tra i titolari, gli amministratori, i soci e i dipendenti dell’impresa con i dirigenti 

e i dipendenti dell’amministrazione (In questo caso indicare nella presente dichiarazione i nominativi 

dei soggetti con relazioni di parentela o affinità e relative tipologie); 

 

 

 

14. di non incorrere nell’ipotesi contemplata dall’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001, ossia di non 

avere concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo o comunque di non avere attribuito incarichi ad 

ex dipendenti del Conservatorio di Cosenza che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato poteri 

autoritativi o negoziali per conto di quest’ultima aventi come destinataria la ditta stessa, per il triennio 

successivo alla cessazione del rapporto con il Conservatorio di Cosenza; 

15. ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e dell’art. 53, co. 14, secondo periodo, del D.Lgs. 30 

marzo 2001, n.165, l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto d’interesse; 

16. ai sensi del combinato disposto dell'art. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013 e dell'art. 2 del Codice di 

comportamento dei dipendenti del Conservatorio di Cosenza, di impegnarsi a rispettare il codice di 

comportamento e di farlo rispettare ai suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo, pena la 

risoluzione del contratto. 

17. che intende subappaltare a terzi le seguenti lavorazioni secondo modalità e limiti art. 119 d.lgs. n. 36/2023, 

ovvero : 

a)   nella misura del …… % sull’importo contrattuale; 

b)   nella misura del …… % sull’importo contrattuale; 

 



  
 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI OPZIONALI DA PARTE DELL’OPERATORE ECONOMICO 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione delle 

irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver 

adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica la causa 

ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle misure è 

comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico adotta le 

misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o 

dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le 

autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale 

idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette misure sono 

ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da una 

clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del 

Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.B.: LA FIRMA DIGITALE È OBBLIGATORIA AI FINI DELLA VALIDITÀ DELLA 

DICHIARAZIONE 



 

Ministero dell’Università e della Ricerca Scientifica - Alta Formazione Artistica e Musicale 
Conservatorio di musica Stanislao Giacomantonio 
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DISCIPLINARE DI RDO  
 

OGGETTO: Fornitura materiale vario di cancelleria   
 

CIG: B332781215 

PREMESSA 

Il Conservatorio Statale di Musica “Stanislao Giacomantonio” di Cosenza, ha indetto apposita procedura 

negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 D.Lgs. 36/2023 tramite RDO sul MEPA a cui affidare il servizio di cui in 

oggetto.  

Il criterio di aggiudicazione dell’appalto è il minor prezzo complessivo ai sensi dell’art. 108 D.Lgs. 36/2023. 

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15 del d.lgs. 36/2023 è il Dott. Francesco Vergara. 
 

Art. 1. Oggetto   

Il Conservatorio di Cosenza necessita di individuare un operatore economico in grado di fornire quanto 

indicato nel dettaglio tecnico e quantitativo alle condizioni fissate dal capitolato tecnico. Con l’avvenuta 

partecipazione, sono pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le condizioni e le prescrizioni 

previste da tutti i documenti della presente procedura di gara.   
 

Art. 2. Importo dell’appalto  

L’importo a base di gara è stimato dalla Stazione appaltante in euro 4.000,00 + IVA di legge.   
 

Art. 3. Tempi della fornitura   

La fornitura dovrà essere effettuata entro 20 giorni dalla data di firma del contratto sul portale MEPA.  
 

Art. 4 – Soggetti ammessi alla procedura  

Gli operatori economici devono essere in possesso dei seguenti requisiti:  

1. Abilitazione al – bando MePA Beni – Cancelleria, carta e consumabili;  

2. Possesso dei requisiti generali ex artt. 94-98 d.lgs. 36/2023.  
 

Art. 5 – Criterio di aggiudicazione  

L’affidamento del servizio è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo offerto. 
 

Art. 6 – Documentazione di gara  

I documenti di gara sono:  

- Autodichiarazione sul possesso dei requisiti ex artt. 94-100 d.lgs. 36/2023;  

- Disciplinare di RDO (presente documento);  
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- Capitolato tecnico; 

- Modulo di tracciabilità dei flussi finanziari;  

- Modulo di offerta economica;  

- Dettaglio tecnico e quantitativo del materiale richiesto. 
 

Art. 7 – Termini e modalità di trasmissione dell’offerta  

L’offerta dovrà pervenire entro e non oltre il termine perentorio indicato nel riepilogo dell’RDO pubblicato sul 

portale MEPA.  

La documentazione amministrativa e l’offerta economica devono, a pena di esclusione, essere firmate 

digitalmente, laddove richiesto, dal Legale rappresentante o Procuratore dell’impresa concorrente, ovvero dai 

Legali rappresentanti o Procuratori in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari.  

In caso di procura, il concorrente deve allegare copia del suddetto documento, la cui conformità del 

documento informatico all’originale in possesso del concorrente è attestata mediante autocertificazione, ai 

sensi del D.P.R. n. 445/2000, con sottoscrizione a mezzo firma digitale. 

Tutta la documentazione richiesta costituente l’offerta, dovrà essere presentata mediante la piattaforma 

MEPA, secondo le indicazioni di seguito riportate, entro e non oltre il termine perentorio sopra stabilito, pena 

l’irricevibilità dell’offerta.  
 

Art. 8 – Documentazione a corredo dell’offerta  

L’offerta dovrà essere prodotta direttamente sulla piattaforma M.E.P.A. e dovrà essere corredata dalla 

seguente documentazione amministrativa: 

-Allegato 1: Autodichiarazione sul possesso dei requisiti ex artt. 94-98 d.lgs. 36/2023 (completa di quanto 

richiesto all’interno di essa);  

-Allegato 2: Disciplinare di RDO, firmato digitalmente per accettazione;   

-Allegato 3: Capitolato tecnico, firmato digitalmente per accettazione;    

-Allegato 4: Modulo di tracciabilità dei flussi finanziari, compilato in tutte le sue parti, firmato digitalmente;  

-Allegato 5: Modulo di offerta economica, compilato in tutte le sue parti e firmato digitalmente;  

-Allegato 6: Dettaglio tecnico, economico e quantitativo del materiale richiesto compilato in tutte le sue parti 

con le specifiche dei prodotti offerti; 

- Copia del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore della documentazione; 

- Eventuale copia della procura, conforme all’originale ai sensi del D.P.R. 445/2000, (se l’offerta è presentata 

da un procuratore) sottoscritta digitalmente. 
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Le carenze formali della suddetta documentazione possono essere sanate al ricorrere dei presupposti di cui 

all’art. 101 d.lgs. 36/2023.  
 

Art. 9 – Offerta economica  

L’offerta economica deve contenere il modello di cui all’allegato 5 che dovrà essere completato con 

l’indicazione (eventuale) del ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in lettere, al netto dell’IVA, e sottoscritto 

digitalmente, a pena di esclusione, da parte del/dei legale/i rappresentante/i o procuratore/i dell’impresa/delle 

imprese concorrente/i, o comunque soggetto debitamente autorizzato ad impegnare l’impresa offerente.  

L’apertura delle buste virtuali verrà effettuata dal nel giorno fissato nel riepilogo indicato sul portale MEPA, in 

seduta pubblica, accedendo al Mercato elettronico (M.E.P.A.), gestito da Consip S.p.A., per cui l’operatore 

economico partecipante potrà assistere alle operazioni mediante collegamento alla stessa piattaforma 

telematica. 

Nella seduta verrà preliminarmente esaminata la documentazione amministrativa di cui alla busta virtuale “A” 

ai fini dell’ammissione e successivamente, all’esito di tali verifiche, si procederà nello stesso giorno, o in altra 

seduta, che verrà tempestivamente comunicata ai concorrenti, in caso di sospensione dei lavori, all’apertura 

dell’offerta economica contenuta nella busta virtuale “B”. 

La graduatoria delle offerte ritenute valide verrà stilata in modalità automatica dalla piattaforma informatica in 

relazione al ribasso offerto per l’affidamento in oggetto, secondo quanto previsto dal manuale di istruzioni 

predisposto da Consip S.p.A e presente sul sito www.acquistinretepa.it. 

L’offerta prima in graduatoria, se ritenuta congrua ed accettabile, su proposta del R.U.P, verrà approvata dal 

Direttore del Conservatorio di Cosenza, e previa verifica del possesso dei prescritti requisiti richiesti in capo 

all’operatore economico aggiudicatario verrà stipulato il relativo contratto generato dal sistema.  

Le eventuali spese di stipula relative ad oneri, imposte e tasse sono tutte a carico dell’aggiudicatario, nessuna 

esclusa, senza diritto alla rivalsa.  
 

Art. 10 – Chiarimenti  

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti da inoltrare 

tramite Piattaforma MEPA, almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte.  

Per ogni dettaglio fotografico relativo ad eventuali prodotti di cui al file excel di cui all’allegato 6 l’operatore 

economico interessato può inviare una mail all’indirizzo: ufficioacquisti@conservatoriocosenza.it.  
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Art. 11 – Verifica anomalia dell’offerta  

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 54 del d.lgs. 36/2023, il RUP, per la disamina della documentazione 

amministrativa e dell’offerta economica, procede al calcolo dell’anomalia dell’offerta in base al metodo di 

calcolo di cui alla lettera A dell’allegato II.2. del d.lgs. 36/2023 e qualora all’esito un’offerta risulti anomala 

procede automaticamente alla sua esclusione.   
 

Art. 12 – Disposizioni finali  

Per quanto non oggetto di disciplina nel presente disciplinare o in altri documenti della presente gara si rinvia 

alle norme di volta in volta applicabili.  
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CAPITOLATO TECNICO 
 

OGGETTO: Fornitura materiale vario di cancelleria  

CIG: B332781215 
 

Art. 1 – Oggetto del servizio 

Il presente capitolato tecnico rappresenta parte integrante e sostanziale della documentazione per 

l’affidamento del servizio in oggetto.  

Il presente atto disciplina le condizioni generali stabilite in via preventiva che dovranno essere garantite e 

praticate dall’aggiudicatario.  

L’aggiudicatario dovrà fornire tutto il materiale indicato nell’allegato, denominato Dettaglio tecnico, economico 

e quantitativo del materiale richiesto.  

Il materiale dovrà essere consegnato al piano, con tale intendendosi il secondo piano della sede istituzionale 

principale del Conservatorio di Cosenza, sita in via Portapiana, snc – Cosenza (CS), e non al piano strada.  

Tutte le tipologie di prodotti devono essere di qualità tale da garantire l’assenza di difetti ed un sicuro 

funzionamento. 

In presenza di eventuali problemi nell’utilizzo, i prodotti dovranno essere sostituiti, a cura e spese dell’impresa, 

con altri prodotti idonei, senza variazione di prezzo indicato in offerta.  

Tutti i prodotti offerti devono rispettare i seguenti requisiti: 

- Essere conformi alle direttive statali e/o comunitarie in relazione alle autorizzazioni alla produzione, 

importazione e immissione in commercio; 

- Essere conformi alle vigenti norme di legge e di sicurezza, sia per la qualità, sia per le caratteristiche 

tecniche, ed essere in possesso del marchio CE e a norma CEI; 

- Rispetto dei CAM vigenti ai sensi dell’articolo 57 comma 2 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 

qualora vi siano decreti attuativi emanati con riferimento a singoli prodotti richiesti nell’allegato 

denominato dettaglio tecnico, economico e quantitativo del materiale richiesto degli atti di gara.  

- Utilizzo ove possibile di materiali riciclati ed a basso impatto ambientale.   

In particolare non è consentito eliminare articoli, sostituire articoli o ancora variarne le caratteristiche. Pertanto 

saranno restituiti, a carico del mittente, eventuali prodotti non equivalenti a quelli richiesti (se contenuti 

nell’elenco dei prodotti richiesti).  
 

Art. 2 – Costi, tempi e modalità di consegna 

La fornitura dovrà essere effettuata entro 20 giorni dalla stipula del contratto sul portale MEPA e/o dall’invio di 

apposito ordinativo via PEC.  
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Gli oneri relativi alla consegna dei prodotti, con ciò intendendosi ogni onere relativo ad imballaggio, trasporto, 

carico, scarico, consegna nelle modalità sopra riportate, e qualsiasi altra attività ad essa strumentale, sono 

interamente a carico del Fornitore. 

Ogni imballaggio deve presentare all’esterno un’etichetta chiaramente e facilmente leggibile riportante: 

• esatta denominazione e descrizione del prodotto; 

• quantità; 

• nome e indirizzo del produttore/fornitore. 

Qualora gli imballaggi non corrispondessero a tali caratteristiche o presentassero difetti, lacerazioni o tracce di 

manomissioni, tali da rendere parzialmente o totalmente inutilizzabili i prodotti, questi verranno respinti e il 

Fornitore dovrà provvedere, a proprie spese, al loro ritiro e all’immediata sostituzione.  

Tutte le indicazioni relative a tempi e modi di svolgimento saranno fornite via PEC dal DEC ex art. 114 d.lgs. 

36/2023 (PEC: ufficioacquisti@pec.conservatoriocosenza.it).  
 

Art. 3 – Modalità di pagamento  

Le fatture dovranno essere emesse dopo la consegna.  

La liquidazione avverrà entro 30 giorni dietro esibizione di fatture elettroniche con l’applicazione dello split 

payment, intestata a Conservatorio di Cosenza “Stanislao Giacomantonio”, Via Portapiana, snc – Cosenza 

(CS), CAP 87100 con indicazione del Codice Univoco Ufficio UFMLB4, del Codice Identificativo Gara.  

Il Conservatorio provvede alla liquidazione delle fatture, previa verifica dell’effettivo e regolare svolgimento dei 

servizi e solo dopo avere accertato la regolarità contributiva presso gli appositi istituti mediante la richiesta 

d’ufficio del DURC.  
 

Art. 4 – Riservatezza dei dati  

L’affidatario (e gli eventuali collaboratori), ai sensi del D.Lgs. 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati 

personali) e ss.mm.ii., nonché del Regolamento (UE) 2016/679 – GDPR è tenuto alla riservatezza dei dati e 

alla non divulgazione dei dati desunti dal servizio affidato ed è, altresì, informato del trattamento dei suoi dati 

personali ai sensi della medesima normativa.  
 

Art. 5 - Obblighi e responsabilità dell’affidatario  

L’impresa affidataria dovrà osservare nei riguardi dei propri dipendenti le leggi, i regolamenti e le disposizioni 

previste dai contratti collettivi nazionali di settore e gli accordi sindacali integrativi, nonché rispettare le norme 

di sicurezza nei luoghi di lavoro e di tutti gli adempimenti di legge previsti nei confronti dei lavoratori. 

E’ fatto carico alla stessa di dare piena attuazione, nei riguardi del personale utilizzato agli obblighi retributivi e 

contributivi, alle assicurazioni obbligatorie e ad ogni altra disposizione contrattuale o normativa prevista. 
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La ditta affidataria è sempre direttamente responsabile di tutti i danni a persone o cose comunque verificatisi 

nell’esecuzione del servizio, derivanti da cause di qualunque natura ad essa imputabili o che risultino arrecati 

dal proprio personale, restando a proprio completo ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto di 

rivalsa o di alcun compenso da parte dell’Amministrazione.  
 

Art. 6 – Risoluzione del contratto e diritto di recesso  

Nel caso in cui l’impresa affidataria rifiuti di eseguire o ritardi le prestazioni richieste dal presente Capitolato 

oppure violi in modo grave l’adempimento degli obblighi e delle condizioni di cui al presente Capitolato, il 

Conservatorio potrà risolvere ogni rapporto con l’impresa stessa, a maggiori spese di questa, con diritto al 

risarcimento degli eventuali danni. 

L’Amministrazione avrà la facoltà di risolvere il contratto con tutte le conseguenze di legge che detta soluzione 

comporta, ivi compresa la facoltà di affidare il servizio a terzi in sostituzione dell’impresa, nel caso dovessero 

verificarsi: 

✓ gravi violazioni degli obblighi contrattuali non sanate dall’impresa affidataria nonostante diffide formali 

dell’Amministrazione; 

✓ qualora la ditta aggiudicataria non eroghi un servizio qualitativamente apprezzabile;  

✓ effettuazione del servizio fuori dai tempi convenuti; 

✓ fallimento dell'Affidatario; 

✓ violazioni gravi e/o ripetute degli obblighi contrattuali non rimosse a seguito di contestazione formale 

elevata dal DEC, fra le quali verranno annoverate anche l’insufficienza e/o inadeguatezza del personale e/o 

dei mezzi utilizzati per la fornitura; 

✓ sopravvenuta condanna definitiva del legale rappresentante e/o responsabile tecnico dell'Affidatario per un 

reato contro la Pubblica Amministrazione. 

Il DEC provvederà a contestare le eventuali violazioni contrattuali e la conseguente risoluzione del contratto, 

per iscritto a mezzo Pec, all’Affidatario mediante apposito provvedimento. 

Nel caso di risoluzione del contratto, l’Amministrazione: 

✓ si riserverà ogni diritto al risarcimento dei danni subiti e conseguenti e al rimborso delle eventuali spese 

sostenute a causa della risoluzione stessa; 

✓ potrà avvalersi di altro operatore, nelle more dell’espletamento di eventuali, ulteriori e successive 

procedure. 
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Eventuali mancate contestazioni o atti di tolleranza di pregressi inadempimenti dell’Affidatario, non potranno 

essere intesi come rinuncia dell’Amministrazione ad avvalersi della clausola risolutiva di cui al presente 

articolo. 

A seguito della risoluzione del contratto l’affidatario avrà diritto al solo pagamento delle quote relative 

all’effettivo impiego di mezzi e personale in funzione dei soli servizi resi sino al momento della risoluzione, 

fatta salva l’eventuale azione di risarcimento dei danni subiti dall’Amministrazione committente. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di recedere dall’accordo quadro a sua discrezione e in ogni 

momento, ai sensi dell'art. 1373 codice civile, con preavviso di almeno 15 gg decorrenti dalla data di ricezione, 

da parte del fornitore, della relativa comunicazione a mezzo pec. 

La Stazione Appaltante resta obbligata al pagamento delle sole fatture emesse in relazione alle prestazioni 

eseguite alla data in cui il recesso ha efficacia. 

L’Appaltatore non avrà altro a pretendere per qualsiasi titolo e in particolare per l'anticipato scioglimento del 

rapporto.  
 

Art. 7 - Cessione del contratto  

È vietata, a pena di nullità, la cessione totale o parziale del contratto.  
 

Art. 8 – Controversie e foro competente  

Qualora sorgessero delle contestazioni tra l’Amministrazione Committente e l’Affidatario si procederà con il 

tentativo di risoluzione bonaria nei termini previsti dalla normativa vigente. In caso di mancato accordo di 

transazione è esclusa la procedura di arbitrato e la controversia verrà conclusa in sede civile presso il Foro 

competente di Cosenza.  
 

Art. 9 – RUP  

Il Responsabile Unico del progetto ai sensi dell’art. 15 d.lgs. 36/2023 è il Dott. Francesco Vergara.  
 

Art. 10 – Tracciabilità dei pagamenti  

L’aggiudicatario, a pena di nullità assoluta del contratto, si obbliga alla tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

all’art. 3 della Legge 136/2010 e ss.mm.ii. entro 10 giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione e 

comunque entro la data di esecuzione delle prestazioni.  
 

Art. 11 – Spese contrattuali  

Tutte le spese e gli oneri per la stipula del contratto sono a completo ed esclusivo carico della Ditta 

aggiudicataria nella misura fissata dalla legislazione in vigore.  
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Art. 12 – Penalità  

In caso di irregolarità ed inadempimenti, la penalità potrà venir irrogata in base ad un procedimento in 

contraddittorio. Unica formalità preliminare per la sua applicazione è l’inoltro per iscritto, tramite posta 

elettronica certificata, della contestazione degli addebiti, prevedendo un termine di cinque giorni dalla data del 

suo ricevimento per la presentazione di chiarimenti ed eventuali giustificazioni a quanto contestato.  

In caso di non accettazione delle giustificazioni di cui al paragrafo precedente, ovvero decorso 

infruttuosamente il termine per la presentazione delle stesse, il Conservatorio di Cosenza si riserva di 

applicare una penale per ogni inadempienza, salvo risarcimento del danno ulteriore. 

Il Conservatorio di Cosenza applicherà le penali di seguito indicate da calcolarsi sull'importo contrattuale: 

Oggetto Valore percentuale penalità sull'importo contrattuale 

• Per ogni giorno solare di ritardo nella consegna così come indicate nei documenti di gara: 20,00 euro; 

• Per mancata consegna al piano si applicherà una penale forfettaria pari ad euro 300,00.  

Gli importi addebitati a titolo di penale e le spese relative all'esecuzione in danno verranno trattenuti 

direttamente sull'importo del corrispettivo. 

Qualora l’Appaltatore ometta di eseguire, anche parzialmente, la prestazione oggetto del presente appalto con 

le modalità ed entro i termini previsti, l’Amministrazione potrà ordinare ad altra ditta l'esecuzione parziale o 

totale di quanto omesso dall’Appaltatore stesso, al quale saranno addebitati i relativi costi ed i danni 

eventualmente derivati all’Amministrazione. 

Per il risarcimento dei danni ed il pagamento di penali, l’Amministrazione potrà rivalersi, mediante trattenute, 

sugli eventuali crediti dell’Appaltatore.  
 

Art. 13 – Disposizioni finali  

Il Conservatorio si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti idonea 

o conveniente in relazione all’oggetto del servizio da appaltare oppure, se aggiudicata, a non stipulare il 

contratto qualora venissero meno le condizioni che hanno determinato l’avvio della procedura.  

In ogni caso l’affidamento sarà perfezionato attraverso l’adozione del provvedimento di aggiudicazione 

definitiva e di contestuale impegno di spesa a favore dell’impresa aggiudicataria.  

Il Conservatorio si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento ovvero di sospendere, modificare o 

annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare seguito alla procedura per l’affidamento di 

cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa e anche qualora la procedura 

telematica sia già stata espletata.   

http://www.conservatoriocosenza.it/
mailto:cmcosenza@conservatoriocosenza.it
mailto:cmc@pec.conservatoriocosenza.it


 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’ 
(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) 

DA PRODURRE AI FINI DELLA LEGGE N. 136 DEL 13/08/2010  

 
OGGETTO: FORNITURA MATERIALE VARIO DI CANCELLERIA 

CIG: B332781215 

Il/La Sottoscritto/a _________________________________________________________ nato/a il ____/____/______  

residente in ________________________________ Via __________________________________________________ 

codice fiscale ___________________________________ in qualità di _______________________________________ 

della ___________________________________________________________________________________________  

con sede in __________________________________________  Via ________________________________________ 

Tel. _____________________________________ PEC ___________________________________________________    

e-mail ________________________________________________ con Codice Fiscale_____________________________ 

e partita IVA n. _______________________________ 

consapevole che la falsa dichiarazione comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 

445/2000, 

D I C H I A R A 

- che ai sensi dell'art. 3, comma 7, della Legge 13 Agosto 2010, n. 136, è dedicato il seguente conto corrente 

bancario/postale: 

Numero conto corrente: __________________ 

Istituto di Credito: _____________________________________ 

Agenzia: __________________________ Sede_________________ 

IBAN: _________________________________ 

BIC: ___________________________________ 

- che i soggetti delegati ad operare sul conto corrente sono: 

• Sig./Sig.ra _____________________________ Nato/a a _______________________ il ____/____/______ 

Codice Fiscale ______________________________ Residente in _________________________________ 

Via ___________________________________________________ 

• Sig./Sig.ra _____________________________ Nato/a a _______________________ il ____/____/______ 

Codice Fiscale _____________________________ Residente in __________________________________ 

Via ___________________________________________________ 

- che ai sensi dell’art. 3 comma 8 della Legge 136 del 13/08/2010 il sottoscritto si assume l’obbligo di rispettare la 

normativa relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari pena la nullità assoluta dell’atto.  

Letto, confermato e sottoscritto il giorno ____/____/______ 

Il Sottoscrittore1 

 

1  Da sottoscrivere solo con firma digitale da parte di colui che ha il potere di impegnare legalmente l’Ente. 



 

 
 

CONSERVATORIO DI MUSICA 
STANISLAO GIACOMANTONIO 

ISTITUTO SUPERIORE DI STUDI MUSICALI 

 

CIG: B332781215 

 

MODULO OFFERTA ECONOMICA 
 

OGGETTO: FORNITURA MATERIALE VARIO DI CANCELLERIA  

   

 

Importo massimo di affidamento € 4.000,00 oltre IVA di legge. 

 

 

OFFERTA ECONOMICA COMPLESSIVA OLTRE IVA DI LEGGE 

 

 

in cifre _______________________________ 

 

 

in lettere ___________________________________________________________ 

 

 



Di seguito il modello da utilizzare per fornire a quest’Amministrazione il dettaglio 

dei codici identificativi dei prodotti offerti e i relativi prezzi unitari. Il presente file 

dovrà essere allegato alla rdo, nel campo allegati.

Il presente documento deve essere firmato digitalmente, NON 

TRASFORMARE IN PDF.

Per le informazioni richieste deve intendersi quanto di seguito specificato.

• codice articolo fornitore: il codice articolo fornitore adottato sul Mercato 

Elettronico relativamente al prodotto offerto.

• Marca/Marchio: esprimere la marca commerciale del prodotto offerto.

• Prezzo unitario: esprimere il prezzo unitario facendo riferimento sempre ed 

esclusivamente all’unità di misura indicata. Indicare le condizioni particolare di 

fornitura



TOTALE BASE D'ASTA: € 4.000,00 oltre IVA
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1 Block Notes
Totalmente bianco senza 

righe
pezzo 10 0,00 € 0,00 €

2
Buste a foratura 

universale in 

formato A3 42x30

liscia, trasparente con 

foratura laterale

Favorit Superior, Sei 

Rota o latro

confezione 

10 pezzi
5 0,00 € 0,00 €

3 Buste da lettera

Busta commerciale senza 

finestra, strip adesivo, 

11x23 cm, bianco

Confezione 

100 pezzi
2 0,00 € 0,00 €

4
Carta colorata A3 

160g/m² 
colore verde bandiera 

Fabriano, Favini o 

altro di pari qualità

confezione 

150 fogli
1 0,00 € 0,00 €

5
Cartella progetti 

Cartone con 

bottone 

Cartone 25x35 cm Dorso 10 

cm
pezzo 50 0,00 € 0,00 €

6
Cartella progetti 

Cartone con 

bottone 

Cartone 25x35 cm Dorso 8 

cm
pezzo 50 0,00 € 0,00 €

7
Cartella progetti 

Cartone con 

bottone 

Cartone 25x35 cm Dorso 6 

cm
pezzo 50 0,00 € 0,00 €

8 Cartellina a 3 lembi 
In cartoncino, vari colori, 

dimensioni 25x33 cm

Confezione 

50 pezzi
5 0,00 € 0,00 €

9
Cartellina sospesa 

Euroflex formato 

A4 

Con asta di sospensione in filo 

d'acciaio. Cartoncino  220 g/m2 

termoincollato alle aste; dotato di 

sistema ad incastro per il 

collegamento in continuo delle 

cartelle

Confezione 

50 pezzi
2 0,00 € 0,00 €

10
Cartelline con 

finestra aperta su 

due lati 

Carta 120 g/m2 22x31 cm 

vari colori 

Blasetti, Exacompta, 

ARKRAFT, Leonardi  

Confezione 

da 50 pezzi
50 0,00 € 0,00 €

  Area compilata dal FORNITORE



11
Cartelline semplici 

senza riquadro 

25x34

colore grigio
Cartotecnica del 

Garda o altro

confezione 

100 pezzi
3 0,00 € 0,00 €

12
Cartello "torno 

subito"

Materiale plastico leggero, 

robusto e duraturo 
pezzo 1 0,00 € 0,00 €

13
Copertine per 

rilegatura 

trasparenti  

Trasparenti, formato A4, 

0,15 mm

confezione 

100 pezzi
1 0,00 € 0,00 €

14
Cucitrice a Pinza in 

Metallo

1000 Punti 21/4mm, idonea 

a cucire fino a 12 Fogli
pezzo 10 0,00 € 0,00 €

15 Cuscinetto timbri

Astuccio in metallo. 

Dimensioni 11 x 7 cm. 

Colore: nero 

pezzo 5 0,00 € 0,00 €

16
Dorsi per rilegatura 

21 anelli

6 mm; 10 mm; 16 mm; 28 

mm

confezione 

100 pezzi 

(25 per 

ciascuna 

misura)

2 0,00 € 0,00 €

17
Dymo Etichettatrice 

LabelWriter 450 

Stampante termica 

professionale per etichette
pezzo 2 0,00 € 0,00 €

18 Evidenziatori Giallo, verde, arancione
Tratto, Stabilo, Faber 

Castel 
pezzo 50 0,00 € 0,00 €

19 Forbici da ufficio

Forbici con impugnatura 

morbida | 21cm accioaio 

inox 

Media qualità a vostra 

discrezione circa il 

marchio 

pezzo 10 0,00 € 0,00 €

20
Gomma per 

cancellare
Per matita e penna pezzo 30 0,00 € 0,00 €

21 Matite Morbide 
Gradazione 2B senza 

gommino
Stabilo, Staedtler 

Confezione 

da 20 pezzi
3 0,00 € 0,00 €

22
Nastro Adesivo 

Pacchi Trasparente

Polipropilene 7,5cm x 66mt 

x 76mm

Confezione 

da 12 pezzi
1 0,00 € 0,00 €

23
 Pennarello a secco 

punta tonda
colore blu, nero e rosso Tratto MEMO 854001 

Confezione 

da 12 pezzi 

(2 conf. per 

ogni colore) 

2 0,00 € 0,00 €



24 Penne  a sfera 
Penna a sfera NERA 1,0 

mm - Media - Resistente 

Bic, Rossetto, Osama, 

Stabilo

Confezione 

da 20 pezzi
5 0,00 € 0,00 €

25 Portalistino  22 x 30 cm, 100 Buste, Blu pezzo 10 0,00 € 0,00 €

26
Post-it foglietti 

super sticky
76x76 mm da 90 fogli giallo 

confezione 

6 blocchetti
10 0,00 € 0,00 €

27
Post-it foglietti 

super sticky

76x127 mm da 90 fogli 

giallo

confezione 

6 blocchetti
10 0,00 € 0,00 €

28
Punti Metallici 

Universali

Punti 64 mm Standard per 

spillatrici 

Confezione 

1000 punti 
20 0,00 € 0,00 €

29
Rotoli di carta 

termica
Bianco, 57 Millimetri

Confezione 

60 pezzi
1 0,00 € 0,00 €

30
Tamburo per 

Brother MFC-

L2710DW

Tamburo  Compatibile per 

Brother MFC-L2710DW
pezzo 10 0,00 € 0,00 €

31
Tamburo per Xerox 

Phaser 3052 3260 

3215 3225

Tamburo Compatibile per 

Xerox Phaser 3052 3260 

3215 3225

pezzo 10 0,00 € 0,00 €

32
Temperamatite 

elettrico 

Alimentazione a batteria 

con 2 lame sostituibili 
pezzo 1 0,00 € 0,00 €

33
Toner per Brother 

MFCL2710DW

Toner Con Chip 

Compatibile per Brother 

MFC-L2710DW

pezzo 50 0,00 € 0,00 €

34
Toner per Xerox 

Phaser 3052 3260 

3215 3225

Cartuccia Toner 

Compatibile per Xerox 

Phaser 3052 3260 3215 

3225

pezzo 30 0,00 € 0,00 €

0,00 €TOTALE PROPOSTA ECONOMICA OLTRE IVA
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